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TILSYNSVEILEDNING YEDRORENDE
REGNSKAPSFORERVIRKSOMHET

Om tilaynsveiledningen

Tilsynsvelledningen redegjar for e forhold Kredittilsynet vil legge vekt pit ved
vurdering av regnskapsfareres yrkemtovelse pé stedlige tilayn. Tilsynsveiledningen er
shledes uttrykk for de forhold Kredittilsynet normalt vil vurdere i tillegg til kontroll av
af regnskapsforer driver 1 samsvar med sentrale deler av regmekapsiovglvningen og

skatte- og avgifisiovglvningen.

Tilsynsveiledningen er ikke uttammende, Det vil veere forhold som ikke er behandiet i
veiledningen, som Kredittiisynet likevel vil kunne ta opp i forbindelse med tilsyn. -
Samtidig er det slik at regnglkapsfarer kon ha valgt andre lasninger som oged vil lumne
anges forgvarlige. Dette vil Krediitisynet virdere i det enkelie tilfelle, men det er
vesenilig ot vedkommende da kam begrunne forsvarfigheten i sin losning.
Tilsynsveilednjngen behandler ikke rutinene i tilknytning 1l andre emrider enn
regnskapsforing. Tjenester sow fakiuvering og lenningsarbetd omfaties sledes ikke,

Det at regnskapsiarer yter slue tjenester helt eller delvis ute hos oppdragsgiver,

. pavivker i liten grad inoholdet 1 tilsmsvelledningen og hva Kredittilsynet mener er

aedvendig for en tilfredsstillende yrkesntnvelse. I slike tilfellor vil det inridlextld ofte
mitte foretas praktiske tilpasninger som Kreditiilsynet vil yurdexe niermere ved

evenfueli stedlig tilsym,

Hvis en auntorisert regnskapsfarer driver virksgnheien alene, vil punkt § i denne
velledningen iicke veere aktuel,

Bakgrunn for ilsynevelledningen

Kredittilsynets hjenmel for tilsyn fremgér av Lov om auwtorisagjon av regnskapsforers
av 18.6.1993 nr. 109 {regnsicapsfexerloven) § 13, Lav om tilsynet for
kreditfinstitngjoner, forsikringsselkkaper og verdipapirhandel m.v. av 12.7.1956
(kredittilsynsloven) § 3 forste ledd angir Kredittilsynets primeere oppgave;

“Tilsynet skal se il at de institusforer det har tilsyn med, virker pd hensikismessig
og betryggende mate | samsvar med lov og bestemmelser gitt | medhoid av lov sarm
med den hansite som ligger il grimn for institusjonens oppretieise, dens formal 0g
vegtekter. "

Kravang 8 en sulonsar! regnskapsforers utevelsa v yrket fromydr av
rogrskspsiererfoven, semit tiharande forskift av 8.2, 1999 nr 196, Forskeifion & 3-2
forste ladd satter krav W ivordan regnskapsfarer akal uitfare ot appdrag:

Enndely §2/3000 TLAYTNAVEILEDNING VEDRERENDE REGNIKXAPSFFRERVIEXSOMHAET 1 I
Fongaslaciniarem . 1 .
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"drbeldet skal miferes pd en ordentlip mite { dd med oppdragsavialen, sams
gieldende lover og forsirifter.”

Det fremgdr s forskrifisformmieringen at kravet er iredelt. Regnakapsforingen gkal skje
"ni en ordentlig mdte", "F trid med oppdragsavialen” og i samsvar wed "gleldende lover
og furskeifter”. Kredittilsynet vil nedenfor sserlig g8 nsermere inn pd spsramdlet om hva
det innebrexr & glennomfere regnakapsforingen "pa en ordenslg mite", Sett i
sammepheng med kredittilsynsloven § 3 faste letfd, hetyr formuleringen at Kredittilsynet
ved sibe kantroller 1 stor grad ma legge til gruon et skjonn for hva som ken anses

forsvarlig.

Relevant i denme sanrnenheng e dessoten at Kredittilsynet shkal vardere om
regnskapsfarerne vicker i samsvar med "den hensike som ligger 6 grunn for institusionens
opprestelse”, i kredittilsynstoven § 3. Hva gjelder den hensike som higger til grasn for
sutorisasjonsordningen for regnskapsfurere, uttaler Finansdepartementet i Of.prp ar 51
(1992-93): -

"Hovedbegrunnelsen for innfering av en auovisasjonsordning for regrskapsfierere er 4 vifre
brikerne av regnskapsforerijenester et betryggende fuglig invalitetsniva hos regnskapsforare,
‘og i tillegg arbeide frem en hoyning av det faglige og yrkesetiske kvalitetsnsvd. ©

Pi denne bakgrunn har Exedittilsynet funpet det henstkismessig i informere alie
autoriserte regnskapsforere om de sentrale varderngskriterier vedrevende
regiskapsfareres yrhesutavelge som tilsynet vil benytte ved sine stedlige tiisyn.

Tilsypsvelleding

1. Forkoldet #f] oppdragsgiver

1.1.  Det ma ti enhver tid ke fremlegges oppdrageavtaler med alle oppdragegivere.
Regnekapeferer md lgpende vardere om avialene dekker endringer i oppdragens, og om de
dekler kravene i regnuitapsferexloven og tilharends forskrift,

Det vil vare formuflig 4 ta inn et punkt i avialen som gir reft 1il mindre justeringer i
avialte farhold hvis endringer i lov/forskxift efler praktiske forhoM tilsier dette. 1 sa fall
md kopi av brev gom informerer oppdragsgiver om endringen vedlegges avialen,
Utferdipelse av ny fallsiendig aviale kan sd utath til dot er naturdia 4 giare dette.

1.2. Regnakapsfarer ma ta vesentlige forhold opp med oppdragsglver:

- Ve nye oppdrag of ved sierre endringer i drifisopplegget mi regnakapsherer
informere oppdragagiveme ot hvordsn disse skal innretie seg med Kargiering
og forsendelse av grunnlagsmateriale, samt hva opiriragsgiver md fiolge opp i
mottatie zapposier of returnert granalagsmateriale. Slik informasgjon ber vere
slorifilig.

Ruadakiv 12/2000 TREYNSVEILED NG VEDRERENDE REGNAKAPSFERERVIRESOMHET 1 2
Regnekapafarere us, 1



. Exedittilsynet Rundskriv 1272000

. Oppdragsgiver m# ovientares om vescntlige bestenmelser som har
konsekyenser for giennomfering av appdraget, - herander ekzempel vis

* kontanisalg - hetunder knsseoppgjer

@ kreditteelg - herunder avgifishestemmelser og formkray tit utplende
fakraer

* fering av vareuttaksbok

satretyekiceregler og lovbestemte kv om egen bankionio eller

bankgaranti '

dokamentasjon £v reiser, reproaeplagjon 0f gaver

ensirmberetning, skatterrekk og arbeidspiveravgift

varehcholdninpsoversiki

oppbevaring av tegnskapsmatericll

* W »

=

__Beuslg%gfm:er bar kunne pivise at slik orienteting exr gilt
- Det her foteligge siainnge meldingex til appdragsgiverne etter hver
registreritgsperiode om feil, mangler, vklatheter, spexsmal 0.1, som avdekkes
sam Jedd 1 regnakapsferingen. Brudd pa regnskaps-, gkatte- OF .
avgifslovgivningen fra oppdtagsgivers aide som regnskapsfaror kesnmer over |

Wkoyming tij segnskapsfaringen, E‘_A nanseti tas opp skyiftlig med

- Ved kotrigering av feil og avvik hvor ariginalbilaget ikike klart gIUnREir
rettingen, mA korrekajonen nowmekt vzre ¥lart skrifilig begnumnet av
oppdragsgiver, Eventuelle muntlige begruonelser fra eppdragsgiver Ma S0 o
minimum pafercs reghskapsdokumentasjonen ay regrakapsferer

1.5 Detmé vere skrifilig avialie fllmakisforhold hvis regoskapaforer skal dispanere
oppdtagagivers verdier, f.eis. bankkonioer, 1 glike tilfelier be kontoutdrag agsd
sendes appdragsgiver, og kopl av lepende bankaveemminger md likeledes oversendes

Oppdragsgiver.

3. Forhold vedrerende drifien

2.1, Autorisexte regnakapsforers ma 1l enhver tid vurdere behiovet for interne retningslinjer,
instnikser o Iutinsoversikier i sin virksombet, Virombetens sterelse, herunder
antall medarbeidere, og kompleksitet et faktorer som mA hensyntas i denne
sammenhang.

2.2, Dppdragsgiv&rs rnateriell ma vod mottak veere velordnes elier sd fort som mulig bli
ordnet forsvaslig av regnskapgkontoret selv. Utlevering bar skie pd en symematigk

mate i henhold til oppdragsaviale,
eodsints (272000 mmmmnrnsmmnnmmmmnmvmmn 1 3
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Dei hor Torsligge:

- (Owetsikt for hver epkelt oppdragsgiver sed dato og stikkod for inoholdet ved
mortakfrem av grunplagsmateriale of ved oversentlelse av produserte
Yapportar.

- Hviz det benyttes elektronisk datakommunikasjon over Opprngie eller faste
sgmbeard for xegistrett grunnlageinformagjon eller produserts rapporier, ber det
foreligge tilstrekkealig informasjon (for eksempel logg) for & atterprove hva sam
or overfert og nir regnskapsiontoret hat mottattfavesndt materistet, Detts ford
Jurme eftervise ndr informasjon er overfit, samt & muliggjere rekonstraksion
om noe er gdelagt eller foravunnet.

- Hvis Iniecgett benyttea for oversendelse av informasjon, gronnlagsdata g
produserte Tepporter, lir Jeite & behandle pi samme rndie Som ordingy post..
Regnakapsforet mi th kopier (papir el digitalt) 1 den gead dette et nadvendig
for sin dokumentasjon, samt registrere moitak/forsendeles av
grunnlagsmateriale of produserie MPpOXtEr.

23  For hver enkelt oppdragagiver md det foretas lepende oppdateting i et oversikilig
gystem (for elsempel oversikrsskjema) som visex hva som til enhver tid er utfart
{bllagakoriroll, registrering, etterkontroll, spesifiserte avatemminger o1.) jE. pkL. 4.1.8.

2 4. Tavshetseskleriog mé foreligge for alle medarheidere om de opplysninger de fir
Kjennsiap 4l ved ufzring av sine oppdrag, if. regnskapsforerioven § 10.

3, Avstemminger eic.

'3.1. Kontonidrag for bankkontogr ma lapende avsiemines for de enkehe oppdrapgsgiver.
Avsiemmingene skal vere dokumenieri pd en mie som gier det mulig 4
eitexprave disse hos repnskapsfiorer.

3.2, Kontoer op oppgaver knyttet i} lewn, skatietreld og offenflige avgifter ma falges app OF
AVBIRTHIRES: '

- Repnskapsforer ma citex hvex gvgiftsperiode 88 etter om opppjerskonto
merverdiavpift er GDPEJOTL i SRMSVAr med regelverket. Som et minimum mé det
forcligge dolumentasjon for avstemmingen ved Arscppgjeret.

- Utglende merverdiavgift A som et minimut avVSICMmos mot undexliggende -
salgekomoer i tilmyaing t! irsoppgjeret. Avatemmingen skal vae
dokumentert.

- Rapnskepsforer md ogirollere at egen bankkonto fox skatteixekl er gpprenst,
og at den £tter hvex periode inneholder tilstrekketige midler til 4 dekke skyldig _
aloatterrokk | falge regnskapct, eller at det forciipger tilevarende bankgarantl. Hyvis-
detic ikke ex tilfelle, o4 segnskapsforer omgaende 0g ekvifilig gjore
apporagsgiver oppmerksom ph lovbruddet.

o ¥ llﬂﬂgﬂr 1 TLSYNSYEILEDNING VEDRURENDE RECNEXAPSPERERY RKSOMEET 1 4




Kredittilsynet Rundakriv 12/2000

- Det' ckal i tilknytning ti} rsoppgjaret dokumenisres totalavaiemuning av
skatietvaki og arheidsgivervgitt. '

-~ Amoppgave for arbeidsgiveravgift/Felgeskiv til lenns- 08 Irekloppgaver mA
vise overensstenmelse med regnskapet,

3.3, Regnskapsforer mi felge opp reskomrocne:

. Tor den enkelie periode gienont Aret mé det som et minimm Bretas visuell
kontroll av at saldoene synes ximelige. Uklare forRold tas opp med
oppdragsgiver, - i mer kompliserte tilfeller skrifilig. Kopi av shk
dakumentasjon €28 vare pa i oppdragsgivers mappe, jf. pkt. 4. 1.1,

- Som et mingnum mé det drlig dokumenteres en fullstendig ava!emming av
jpme poster stik at restsaldoet og tvilsommie poster avidares. "Apen post"-liste
eller fullstendlg reslgnito som viser it avstemmingen o foxetatt, oppbevares
av regnakapsferer, jf. pki. 4,11

3.4, Regnskagsforer md etter hver periode avstemme Xegnskapets kassekonto mot
dagsoppgjer for oppdragagivere med konanomeetmning. Det mé ogsh pises at

Lassehehokining ikke synes Apenbart feil {negativ eller wsannsynlig hay). I 54 fall ma

oppdragsgiver varsies skxiftlig. Det ey ikke forsvarilg at regnghapsferer foretar

justeringer p4 eget inftativ, for eksempel mot oppdragsgivers privatkonio eller
salgskantoet.
3.5. Dokwmentasjon pi at alle avsiemmingst et giennonefart ma fremgd av gverniltssigema,

jf. pkt. 2.3,

4. Oppbevaring av regnskapsmateriale
4.1. Regnskapefierer mi opprette et ovemiktlig system (f eka i forn av mappex e.l.) for hver

enkelt oppdregsgiver der normalt felgende doknmenter samies (se opsd 4.2):

a. Oppdragsaviale (kan eventuelt settes i sepazat avtalemappe for alle
oppdragsgivere).

b. Kopi av Ararcomskep, eventuelle underskevoc lovoestembe beretninger
(styrcberetninger, revisjonsberninger 0.1.).

T. Saldobalanse som stentmer mid Arsregnskapet.

d. Varelagerszmmendrag of andic vesentlige balanseapesifikagjoner.

e. Eadelige ligningepapiret.

f. Avsiemmingsdokumentagjon fra hele dret, samt fra AtRappEjeret,

g.  Lepende oversikt for giennomfaie produlsjonstrinn, avstemminger
m.o. jf, pkt. 2.3

h. Lapende oversiks for gienmomiart kvalitetskontral] dex dette er phkvevet
if. pkt, 5.3.

i, Kopi av viktig korrespondanse med oppiragsgiver (hermnder eventuelle
meidingsskjemaer etter de periodiske faringene). :

Rundairiv $272000 ML SYNSYRILEDNING YEDRBRENDER RECNIKAPIFORERVIESOMBET 1 3
Teguxkapaione . 1
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4.2,

4.3,

4.4,

4.3.

5.

3L

5.2.

3.3

1 tillege til inneve:rende regnsicpsir, m4 regndkapefecet oppbevare dokumentasjonen
for de foreghende 2 regaskapsdr S0m regnskapsfierer har avslattet. Repnsiapsforer ma
vurdene | hvilken grad det er nedvendig 4 opphevare deler av dokumentasjonen ut over

denne periooei.

Deler av ovanstiende dolanmentagion kan ligge pd elelctronigke filex, 1ad fall md de
elektromiske registre vere velordnede 0B xontrollezbare. Opphevaringen mi vere
erablert med farsvarlige Tutier for sikkethetskopieting, . pkt. 4.4,

Regnekepsmateriale som ikie er under produksjon ber veere lageet pd en velordnet og £
orsvaylig méte, Delte betyr ikke nadvendigvis avlaat eller branngikkert. Hvia fifo.

ellex slektronisk materfale ex del av lovpliktig oppbovaringsmateriale, bier dete ligge i
branngildert skap.

For informasjon som oppbevares ph PC eller lignende ntstyr, 10a det forelas
sikkerhetskopiering av alle filer med en frekvens som enjoslt gjor det muiig A
reprodusers informasjonen. Sixkerhetsicopien ma opphevares forsvarlig, dvs. i
brannsikkent skap ph kontorez, men helst i annet lokale. Sikkerhstskopier lagret
uténom huset forventes ikke hrannsikkest fagrer,

Regnakapsferer ber normalt ba vediileholdsavtale for elektroniske produlcajons-
programmes, Fot hardware vil det normalt vere nodvendig & ha serviceaviale hvis

utstyzet er koblet i er sterre neitverk.

Kvalitetskontroll

Hvis arbeid utfores av medazbeidere som ikke er autarisente, mA snsvarlig
segnakapsferer iht, oppdragsavialea selv utfiare kvaliletskontroll, etler phse ai det
utfores slik kontoll fra en eller flevs andre autoriserie regrickapsfores., Komrollen skn!
gi en tilstrekkelig sikkerhet far at arbeidet nfizves pd en forsvarlig méte. Opafanget av
irvalitetskanrrollen vil kunne varierc med medarbebdemes kompesanse, men det er ikke
titstrexkelig at slik kaontroll begrenses til gjenomgang { tilkmymivg til drsreguakap.
Detie innebarer at kvalitesskontrolien Té uifares lopende giennom et

Det ber forelipge en koxtfattet beskrivelse av hva gvatitetskomrollen bestar i

Gjennomfert kvalitetskonirotl ma dokumenieres 1 egsn oversiki/datafil, eller ved
avmerking med dato o signaiur pi oversikien fos nver eokelt oppdragsgiver, jf. pkt.
4,14

Med hilsent

| O

4#“- é;:‘?. A f .
@]ﬂm Skogstad Aamo (e.£.) W%,
_ : - Abhne Merethe Bellafy
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